
                                                                                                                          

 

P R O C U R A  D E L L A  R E P U B B L I C A  

DIREZIONE DISTRETTUALE  ANTIMAFIA  

REGGIO CALABRIA 

Ufficio del Procuratore della Repubblica 

Provv. n. 36 bis /2023 
 

TRASMISSIONE DELLE ISTANZE DI LIQUIDAZIONE ONLINE 
TRAMITE PROCEDURA “ISTANZAWEB” 

 
IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA 

 
Visto il provv. N. 36/2023 del 28 settembre (prot. n.4795 del 29.9.23)   sostituito dal presente ai fini 

della pubblicazione sul sito WEB della Procura della Repubblica  
Premesso: 
- che questa Procura della Repubblica,  in ossequio alle direttive Ministeriali e, comunque,  nell’ottica 
di snellire le procedure di liquidazione delle spese di giustizia,  ha attivato dal 1° luglio 2014 
l’applicativo SIAMM 2.0;  
- che detto sistema consente ai beneficiari di pagamenti in materia di spese anticipate dall’Erario la 
trasmissione online dell’istanza di liquidazione attraverso l’utilizzo della funzione IstanzaWeb; 
- che allo stato detta funzione è sistematicamente utilizzata in relazione al maggiore flusso 
documentale in materia di spese che interessa questo Ufficio,  e cioè in relazione alle spese relative 
alla società di intercettazioni e che ne deve, comunque,  essere implementato l’uso da parte degli altri 
beneficiari (consulenti, custodi, ecc); 
 

DISPONE 
 
- che a decorrere dal 1° gennaio 2024 le istanze di liquidazione delle spese di giustizia dovranno 
essere trasmesse esclusivamente via web tramite la funzione IstanzaWeb/SIAMM, secondo le 
modalità operative più avanti specificate; 
 
- che fino al 31 dicembre 2023 detta modalità di inoltro via web potrà essere utilizzata 
alternativamente ai tradizionali sistemi di deposito già in uso (deposito cartaceo nella Segreteria del 
Pubblico Ministero o a mezzo posta raccomandata/assicurata, o a mezzo PEC all’indirizzo 
registrogenerale.procura.reggiocalabria@giustiziacert.it) precisando che, al fine di evitare 
duplicazioni, durante detto periodo transitorio l’invio dell’istanza dovrà avvenire utilizzando 
esclusivamente una delle due modalità; 

- che la presente circolare sia pubblicata nel sito di questa Procura a fini di informazione. 



 
 
Si riportano di seguito utili e/o necessarie indicazioni operative. 
 
ACCESSO AL SERVIZIO 
Il Sistema web “Liquidazioni Spese di Giustizia” è raggiungibile attraverso il sito istituzione del 
Ministero della Giustizia al seguente link: https://lsg.giustizia.it 
Il servizio denominato comunemente IstanzaWeb, consente di creare in formato digitale una richiesta 
di liquidazione ed inviarla per via elettronica all’ Ufficio. 
Nel nuovo applicativo è possibile entrare solo con le modalità CNS e SPID, che certificano l’identità 
del richiedente.  
E’ possibile consultare il manuale operativo reperibile al link: 
 https://lsg.giustizia.it/assets/docs/manuale_utente_istanzaweb.pdf 
 
 
TRASMISSIONE ISTANZE DI LIQUIDAZIONE ONLINE TRAMITE “ISTANZAWEB” 
Le istanze di liquidazione delle spese di giustizia (istanze di pagamento di onorari e indennità di 
custodia in favore degli ausiliari del Pubblico Ministero) rivolte alla Procura di Reggio Calabria ed 
indirizzate al magistrato competente dovranno essere trasmesse online mediante procedura assistita e 
previa autenticazione al sistema SIAMM. 
L’utente, una volta terminata la procedura di registrazione con l’inserimento dei dati anagrafici e 
fiscali necessari ai fini della corretta emissione dei mandati di liquidazione (ivi compresa 
l’indicazione delle ritenute fiscali da applicare), potrà accedere al sistema con la possibilità di 
usufruire di tre funzionalità: 

1. gestione dei propri dati anagrafici e fiscali (informazioni necessarie per consentire 
all’ufficio giudiziario di procedere correttamente alla lavorazione della richiesta di 
liquidazione: i dati inseriti con la prima registrazione saranno utilizzati per le successive 
richieste); 

2. inserimento di un’istanza di liquidazione; 
3. monitoraggio dello stato delle istanze presentate. 

Nell’istanza l’utente dovrà indicare il numero di procedimento nel quale ha prestato la propria attività 
e modello di registro generale associato, nonché l’Ufficio giudiziario destinatario, il nome del 
magistrato competente e gli importi richiesti a titolo di onorari, spese e indennità. 
La fattura, qualora prevista, dovrà essere emessa esclusivamente dietro richiesta dell’Ufficio Spese 
di Giustizia, e solo dopo che il decreto di liquidazione sarà esecutivo e dovrà essere trasmessa 
elettronicamente riportando il codice univoco spese di giustizia: 29ZBF1 (identificativo della 
Procura di Reggio Calabria il cui codice fiscale è 80006650800). 
Al pagamento della stessa provvederà il Funzionario Delegato di questa Procura. 
 
 
GESTIONE ISTANZA WEB 
Terminata la compilazione dell’istanza, il sistema rilascia un numero di registrazione (n° Protocollo 
WEB SIAMM) e consente di ottenere in formato pdf il riepilogo dei dati dell’istanza; il percipiente 
potrà accedere alla funzionalità di “stampa” all’interno della pagina di “riepilogo spese”, come 
illustrato nel manuale d’uso. 
All’istanza dovranno essere sempre allegati: 

a) il verbale di conferimento dell’incarico; 
b) la dettagliata istanza rivolta al Magistrato corredata di nota spese e relativa documentazione 

utile ai fini della liquidazione delle spese. 



Qualora le pezze giustificative delle spese consistano in scontrini, fatture, ricevute fiscali per pasti o 
biglietti di viaggio non elettronici tali documenti, ai fini del rimborso, devono pervenire, ovvero 
essere depositati in originale nella Segreteria del Magistrato che ha conferito l’incarico. 
 
 
 
GESTIONE DATI ANAGRAFICI E FISCALI 
Ogni nuovo beneficiario dovrà compilare un modulo/autocertificazione dichiarando i propri dati 
anagrafici, bancari e fiscali, impegnandosi a fornire nuova autocertificazione in caso di modifica dei 
dati riportati. 
Queste informazioni sono necessarie per consentire all’Ufficio preposto di procedere correttamente 
alla emissione del provvedimento netto di liquidazione applicando quindi le ritenute sia fiscali che 
previdenziali. 
  
 
SUPPORTO   UTENTI 
Per ogni chiarimento in ordine alla procedura telematica o per la risoluzione di eventuali problemi di 
natura tecnica, si consiglia contattare via mail il supporto SIAMM all’indirizzo 
supporto.siamm@giustizia.it 
 
 
 
Reggio Calabria, 3 ottobre 2023. 
 
 
 
Provvedimento redatto  con la collaborazione   
del Procuratore della Repubblica Aggiunto,  
dott. Giuseppe LOMBARDO,  
delegato al Servizio “Spese”. 
 
 

Il Procuratore della Repubblica 
Giovanni BOMBADIERI 
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